
Rechnung
Mit allen Pflichtangaben nach § 14 Abs. 4 UStG – die Ziffern verweisen auf die Liste
unten.

Rechnungsleger (Ihre Firma) 1

Name

Straße

PLZ, Ort

Steuer-Nr. / USt-IdNr. 2

Rechnungsempfänger 1

Name

Straße

PLZ, Ort

USt-IdNr. (wenn vorhanden)

Rechnungs-Nr. 4 Rechnungsdatum 3 Leistung am / von – bis 6

Bauvorhaben / Objekt Auftrag / Angebot

Leistungen 5

Pos. Menge Einheit Bezeichnung Einzelpreis Gesamt netto
7

Zwischensumme netto

Umsatzsteuer 19 % auf € ________ 8

Umsatzsteuer 7 % auf € ________ 8

Gesamtbetrag brutto

Hinweis auf Steuerbefreiung / Steuerschuldnerschaft

Zahlbar bis / Skonto IBAN / BIC

1  Vollständiger Name und Anschrift von Ihnen und vom Empfänger (Nr. 1)
2  Ihre Steuernummer oder USt-IdNr. (Nr. 2)
3  Ausstellungsdatum (Nr. 3)
4  Fortlaufende, einmalig vergebene Rechnungsnummer (Nr. 4)
5  Menge und handelsübliche Bezeichnung bzw. Umfang und Art der Leistung

(Nr. 5)

6  Zeitpunkt der Lieferung oder Leistung (Nr. 6)
7  Entgelt nach Steuersätzen aufgeschlüsselt, vereinbarte Entgeltminderungen

(Nr. 7)
8  Steuersatz und Steuerbetrag, bei Steuerbefreiung ein Hinweis darauf (Nr. 8)
9  Bei Leistungen an Private im Zusammenhang mit einem Grundstück: Hinweis

auf die Aufbewahrungspflicht des Empfängers (Nr. 9)

Kleinbetragsrechnung bis 250 € brutto (§ 33 UStDV): vollständiger Name und Anschrift des Ausstellers, Ausstellungsdatum, Menge und Art der Leistung,
Entgelt und Steuer in einer Summe sowie der Steuersatz genügen. Bei Bauleistungen an Bauunternehmer schuldet oft der Empfänger die Steuer (§ 13b
UStG): dann Hinweis „Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers“.
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